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Dorogi Ipartestulet XIV. sz. hirlevele

Kedves Vallalkozo Tarsunk!

Az Dorogi Ipartestulet legujabb hirlevelében az alabbi temakrél szeretnénk taje-
koztatast adni:

1. GDPR Adatkezelési tajekoztato - Dorogi Ipartestulet
2. GDPR megfeleléshez javasolt iratmintak
3. Menedzser Klub 2018.06.25 - GDPR-bél adddo vallalkozoi feladatok

Dorog, 2018. junius 19.

Y
Udvozlettel: M

Szucs Gyorgy
Elndk
Dorogi Ipartestulet

Tisztelt Olvasénk!

Talan felkeltette a figyelmét napjaink slagerhire, miszerint a személyi adatvédelmi
terliletén 0j eurGpai szabalyozas Iépett érvénybe 2018. majus 25.-ével az Eurdpai
Unio 6sszes orszagaban, igy hazankban is. Ennek értelmében Hirleveleinket csak
azoknak a személyeknek, vallalkozdsoknak a cimére (személyi adatara) kuldhetjuk
ki, tarthatjuk nyilvan elérhet6ségét, akik korabban elfogadtak Hirlevellinket, és az
abban foglalt informacidkat, meghivasokat, tdjékoztatasokat felhasznaltak mikodé-
sukhoz. Szeretnénk a jovében is ezt a gyakorlatot folytatni.

Most ehhez a torvény értelmében az érintettek részérél személyes, hozzajarulasa
szilkséges. Mi a tovabbiakban is szeretnénk dnnek a Dorogi Ipartestilet Hirlevelét
kuldeni, a megszokott e-mail kildés formajaban.

Kérjuk, amennyiben szivesen latja Hirleveleit a Dorogi Ipartestiiletnek adja meg fel-
hatalmazasét. Ezt 4gy tudja megtenni, ha a régi felhatalmazasat ervényben tartja.
Amennyiben nem kivanja ezt megtenni, akkor a kdvetkez6kben feltlintetett e-mailen
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kérjuk, mondja le azt az igényét, hogy a hirleveliinket megkapja.
(iposz.dorog@gmail.com)

Amennyiben ezt nem teszi meg, ugy hozzajarul ahhoz, hogy a GDPR 6. cikk (1) be-
kezdés alapjan 6nnek tovabbra is kildjuk hirleveleinket.

Kdszonjuk eddigi bizalmét, a tovabbiakban is az 6n tajékoztatasara hasznaljuk fel
adatat.

A kovetkez6kben megtalalhatja annak a rendeletnek a kivonatos ismertetését, ami-

nek alapjan végezzik ez iranyu munkankat a jovében, amibél énre csak az 5. sz.
melléklet vonatkozik.

Dorog, 2018. junius 12.

A=t

Szics Gyoérgy
EIn6k — Dorogi Ipartesttlet

Udvozlettel:

2.
Tisztelt Ipartestulet!

Mar korabban is kuldtiink Onoknek tajékoztatast a GDPR 2018. majus 25-i hatalyba |épésének jelen-
legi magyarorszagi helyzetérél az eurdpai és hazai megitéléserdl. Jelenleg az teljesen tisztazatlan,
hogy a 250 f6 alkalmazott alatti kkv vallalkozasoknak egyaltalan mit kell tenni ebben a kérdésben az
EU rendelet bevezetése miatt, hiszen Magyarorszagon eddig is volt Infotdérvény, amely Eurdpa egyik
legszigorubb térvénye.

Tanulmanyozva az EU rendelet szellemét, az nem iranyul arra, hogy a legkisebb vallalkozasoknak
tobb terhet, adminisztraciot és anyagi kiadasokat okozzon. Ugyanakkor hangsuilyozza, hogy a modern
informatikai vilagban szemléletvaltasra van szikség, féleg a személyes adatok védelme teriletén. A
GDPR kizarolag a személyes adatok védelmére iranyul, nem a privatszféra, hanem a cégek teriletén.
Ezért figgetlenil attdl, hogy a GDPR értelmezése kire és milyen nagysagrendi cégre iranyul, javasolt
a legkisebb cégnek is attekintenie a sajat vallalkozasanak informatikai és adatvédelmi helyzetét. Ezt
sajat védelme érdekében is meg kell tennie. A GDPR Gjdonsaga az, hogy ezeket a térekvéseket do-
kumentalni kell. A dokumentalas elésegitésére a legkisebb kézmiipari vallalkozasok szamara iratmin-
takat dolgoztunk ki, eddigi tapasztalataink alapjan. Ezeknek a mintaknak nincs semmiféle hivatalos
jogi hattere, hiszen olyanok nem is léteznek jelenleg. Mindenkinek dnkéntesen, maganak kellene
megtennie adatvédelmi helyzetének a rogzitését, mi ezt szeretnénk elésegiteni ezekkel a mintékkal.

Amit atkildiink Onoknek, az egy belsé adatkezelési szabalyzat minta, 6t melléklettel.

2510 Dorog, Orgona u. 2. @ Tel/fax: 06-33-431-793 @ Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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Az 1_sz_melléklet azt a megfogalmazéast hasznalja, amelyeket a vallalkozas Uzleti szerz6déseiben
javasolt a jov6ben szerepeltetni, vagy a jelenlegi szerz6déseihez, mint kiegészitést mellékelni.

A 2_sz_melléklet egy adatkezelési tajékoztatd, amelyet az alkalmazottakkal kellene alairatni, ebben
attekintést kapnak, hogy a vallalkozason belll mi térténik személyes adataikkal a torvényekben elGirt
kotelezettségek végrehajtasakor (ado, th, kbnyvelés, munkavédelem stb.).

A 3_sz_melléklet egy javaslat arra a szbvegre, amelyet a munkaszerzédésekbe kellene a jovében
beilleszteni, illetve a meglévékhoz kiegészitésként mellékelni.

A 4 sz_melléklet egy informéacids adatlap, amelyet azokkal kellene alairatni akik munkara jelentkez-
nek, magukrél személyes adatokat adnak meg.

Az 5 _sz_melléklet a vallalkozas tevékenységének reklamozasanal hasznalhaté fel, ez tulajdonképpen
egy adatvédelmi zaradék, amelyet a masik félnek vissza kellene kildenie.

Reményeink szerint ezeknek a mintaknak a kitoltésével a jelenlegi helyzet figyelembe vételével egy
olyan kis kézm{ipari vallalkozas, amely nem nagyszamu adatot kezel, nem adatkezeléssel, vagy for-
galmazassal foglalkozik és masok személyes adatait nem kiildi meg rendszeresen harmadik félnek,
messzemenden teljesiti a GDPR alapvetd elvarasait.

A mintakat Solti Gabor igazgato allitotta 6ssze, ha barmilyen kérdés ezzel kapcsolatban felmerdil,
készséggel allunk rendelkezésre.

Udvozlettel,
Németh Laszl6 elndk Voros Béla alelndk

Elnoki Titkarsag

Ipartestiiletek Orszagos Szovetsége
1087 Budapest, Luther u. 4-6. I. 3.
Tel.: (1) 354-31-40 Fax: (1) 269-29-57
titkarsag@iposz.hu

2510 Dorog, Orgona u. 2. ® Tel/fax: 06-33-431-793 ® Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)

A vallalkozas neve, székhelye, addészama, elérhetésége (elektronikus, telefon)

Ez az adatkezelési szabalyzat a vallalkozas belsé hasznalatara készilt, abbdl a célbdl, hogy a
jelenleg érvényben Iév6 eurdpai és magyar adatkezelési eldirasoknak megfeleléen attekinthetévé
tegye a vallalkozas adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységét.

e A vallalkozas mikrovallalkozas, foglalkoztatottainak szama: .....
e Avdllalkozis nem kezel személyes adatokat alaptevékenységként.

o Atevékenységébdl fakadd személyes adatok kezelése alkalmi jellegii, a cég tevékenysé-
gének végzését szolgalja.

e A személyes adatok kezelése a vallalkozason belll papir alapon (és/vagy) elektronikus
formaban torténik.

o A vallalkozas Uzleti szerz6déseiben az 1. sz. mellékletben megfogalmazott adatvédelmi
megfogalmazast hasznalja.

o Allandé alkalmazottainak személyes adatait elektronikusan (és/vagy) papir alapon kezeli.
Ezek a személyes adatok a torvényekben és rendeletekben el6irt adatok, ezen talmend-
en nem tartalmaznak semmiféle mas, személyiségi, vallasi, politikai vagy egészségigyi
hivatkozast. A vallalkozds az adatkezelési rendszerét alkalmazottaival megismerteti és
ezt irdsban dokumentalja a 2. sz. melléklet szerint. Ezek az adatok a térvényekben és
rendeletekben elirt id6tartamig kertlnek tarolasra.

e A munkaszerzédések a 3. sz. melléklet szerinti adatkezelés kiegészitéssel lettek ellatva.

e A munkara jelentkez6kkel és allandé foglalkoztatasra fel nem vettekkel a jelentkezéskor a
4. sz. melléklet szerinti informaciés adatlapot iratjuk ald és az adataikat a felvételi folya-
mat lezarasa utan haladéktalanul megsemmisitjik, amennyiben nem keriinek alkalma-
zasra.

o Atevékenységlnk reklamozasa esetén e-mailjeinket és Uizleti leveleinket az 5. sz. mellék-
letben megfogalmazott zaradékkal latjuk el.

e A bels6 adatkezelési szabalyainkat évente fellilvizsgaljuk és az esetlegesen valtozo ren-
deletekhez igazitjuk.

e A vdllalkozéas folyamatos gazdasagi tevékenységét szolgalo alkalmi elektronikus levele-
zés esetleges személyi vonatkozasu adatai azonnal torlésre kerllnek.

Datum Alairas

2510 Dorog, Orgona u. 2. @ Tel/fax: 06-33-431-793 @ Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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1. sz. melléklet

IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)

Vallalkozasi szerz6dés adatvédelemre vonatkozo pontja (minden jovében késziild szerz6désbe
javasolt beemelni)

Vallalkozé személyes adatokat kizarélag a szerz6dés/megallapodas id6étartama alatt és a szer-
z8désben foglalt tevékenység érdekében tarolhat. Ezeket az adatokat harmadik félnek nem adja
at.

Megbizo6 tudomasul veszi, hogy a szerzédéssel kapcsolatos személyes adatait a szerz6dés meg-
valositasa érdekében a kézésen megallapodott idétartamig vallalkozo tarolja. A tarolas torténhet
elektronikus, vagy papir alapon, az adatok biztonsaganak megérzése a vallalkozé feladata.
Amennyiben a két fél ugy értékeli, hogy a szerz6dés véglegesen megvalosult és a személyes
adatok tarolasara nincs tovabba szikség, azt a vallalkozé haladéktalanul megsemmisiti.

2. sz. melléklet

IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)
Adatkezelési tjékoztato (javasolt minta)
A vallalkozas neve, székhelye, adoszama, elérhetésége (elektronikus, telefon)

Ez az adatkezelési tajékoztatd azt a célt szolgalja, hogy a vallalkozas munkatarsai megismerjék a
bels6é adatkezelési rendszer ama részét, amely személyes adataikat érinti.

e A vallalkozas csak olyan személyes adatokat rogzit, amelyeket az érvényben Iévé mun-
kalgyi, munkavédelmi, add, TB stb. el6irasok sziikségessé tesznek. Olyan személyiségi,
vallasi, politikai és egészséglgyi adatokat nem kériink, amelyek a munkakor betéltéséhez
nem szilkségesek. A személyes adatok valddisdgat a munkatarsnak dokumentumokkal
kell igazolnia.

o Ezek a személyes adatok megjelenhetnek a munkaszerzédésekben, a bérfizetések és
hozzéajarulasok dokumentalasi rendszerében, az esetleges munkaegészséglgyi és
egyéb, a munkakor betdltéséhez szikséges dokumentéciokban. Az adatok megadasa
onkéntes, ennek a tajékoztatbnak az alairasaval a munkatars elismeri, hogy tudoméasa
van a személyes adatai kezelésének rendszerérél és azzal egyetért.

e A személyes adatok tarolasa papir alapu (és/vagy) elektronikus formaban torténik. Azok-
ba betekinthetnek:

- a vallalkozas vezet6je (vezetdi)

- Ugyvezet6 igazgato

- a véllalkozés kijeldlt munkatarsa

- a konyvelést végzb cég, vagy személy

- mas személy

(szlikséges a betekintésre felhatalmazott személyek felsorolasa)

Az adatkezelést végz8 szamitdgépeket belépési koddal lattak el és védéprogram védi, a
papir alapt dokumentumokat a vallalkozas elzarva tarolja. A tarolas helyszine:
.............................. , az elektronikus adatkezelés helyszine: .............coceevviiiviiennnn

2510 Dorog, Orgona u. 2. @ Tel/fax: 06-33-431-793 @ Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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e A személyes adatoknak azt a részét, amelyeket az ado, TB és egyéb rendeletek betarta-
sa erdekében meg kell 6rizni, azt a mindenkor el6irt idétartamig megérizzik és biztonsa-
gosan taroljuk a munkaviszony megsz(inése utan is. A nem szikséges adatokat a mun-
kaszerz8dés megsziinése utan megsemmisitjuk, vagy toroljik.

e A személyes adatokat az érintett személy beleegyezése nélkil a vallalkozas harmadik
félnek nem adhatja tovabb. Ha az adatok kiadasa hat6sagi felszolitasra mégis megtorté-
nik, errdl a munkatarsat a vallalkozas illetékes vezetéje tajékoztatja.

Datum cégvezet6 alairasa

A tajékoztatast a mai napon megismertem és azzal egyet értek:

Datum munkavallal6 alairasa

3. sz. melléklet
IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)

A munkaszerzédésbe beemelendd, vagy azt kiegészit6 rész

Munkaado tekintettel az eurdpai és magyar adatkezelési rendelkezésekre, a munkavallalo sze-
mélyes adatait egy belsé adatkezelési tjékoztaté szempontjai szerint kezeli. Az adatkezelési
tajékoztatd jelen szerz6dés elvalaszthatatlan részét képezi, annak megismerésével és alairasa-
val a munkavallalo kifejezi egyetértését ezen a terlleten, és tajékozodhat az 6t megilletd jogokrol.

(Ha aj szerz6dés késziil és ez annak része, akkor csak a szerzédeést kell alairnia a munkaadénak
és a munkavallalonak, természetszeriileg. Amennyiben ez meglévé szerzédéshez egy kiegészi-
tés, akkor olyan cimen szerepelhet, hogy munkaszerzbdés kiegészitése, és akkor is mindkét
félnek al& kell irnia.)

4. sz. melléklet
IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)
Informacios adatlap munkakdr betdltésere jelentkez6k szamara
Alulirott (név, cim, szig.szam) tudomasul veszem, hogy a felvételi eljaras soran csak a munkakdor
betdltéséhez sziikséges személyes adatok keriilnek rogzitésre.

Hozzéjarulok, hogy (vallalkozas neve, cime, adészama) elektronikus, vagy papir alapon meg-
adott személyes adataimat a felvételi eljaras végéig kezelje és tarolja.

2510 Dorog, Orgona u. 2. @ Tel/fax: 06-33-431-793 @ Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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Tudomasul veszem, hogy amennyiben a felvételi eljaras eredménytelentl zarul, a személyes

adataim haladéktalanul megsemmisitésre, illetve torlésre kerlilnek, azokat harmadik fél részére a
fenti vallalkozas beleegyezésem nélkil nem adja ki.

Datum jelentkezé alairasa

Vallalkozas P.H.

5. sz. melléklet
IPOSZ Bels6 adatkezelési szabalyzat (javasolt minta)

Elektronikus reklamok és Uzleti levelek adatvédelmi zaradéka (javasolt minta)

Beleegyezési nyilatkozat

(cég neve, cime) jelenlegi, vagy érdeklddd lgyfeleit tajékoztatja szolgaltatasairdl, ujdonsagairal,
akcioirdl. A tajékoztatas postai uton, vagy elektronikus levélben térténhet.

Egyetértek azzal, hogy személyes adataimat (név, cim, fax, e-mail) Onok taroljak és felhasznal-
jak a fenti célokra. (Kérjik egyetértése esetén ikszelje be a négyzetet és kildje vissza ezt a nyi-
latkozatot).

Onkéntes beleegyezését barmikor visszavonhatja az alabbi elérhetéségeken:

e-mail cim: ...
postai Cim: ........oooviiiii i

Visszavonas esetén adatait tobbé nem hasznaljuk és taroljuk, azokat megsemmisitjik, illetve
toroljuk.

Hely, datum alairas

2510 Dorog, Orgona u. 2. @ Tel/fax: 06-33-431-793 @ Mobil: 06-30-571-6850
E-mail: iposz.dorog@gmail.com e Honlap: www.dorogiipartestulet.hu
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Kedves Vallalkoz6é Tarsunk!

Tisztelettel meghivom 6nt a Dorogi Ipartestilet Menedzser Vallalkoz6 Klubjanak
2018. évi janiusi Uléesére.

Idépont: 2018. junius 25. (hétf) 17% éra
Helyszin: Dorogi Ipartestilet Oktatoterme

2510 Dorog, Orgona u. 2.
Téma:

e A 2018. majus 25. 6ta érvényben lévé Eurdpai Unids személyi adatvédelmi
rendeletbél — a GDPR-b6l —adodo vallalkozoi feladatok.

Err6l a rendeletrél az elmult idében sokan — sok helyen — sokat beszéltek. Mene-
dzser klubunkban mi is errél szeretnénk tajékoztatast adni, hogy ennek a rendeletnek
a megvaldsulasahoz segitséget tudjunk adni. A programot a vallalkozok érdeklédé-
sére iktattuk be junius 25.-ére. A varhatdé nagy érdeklédésre vald tekintettel kérjik,
hogy jelezzék részvételitket 2018. junius 23. 14% 6raig az alabbi elérhetéségek egyi-
ken:

faxon: 06-33-431-793
telefonon: 06-30-571-6850

e-mailen: iposz.dorog@gmail.com

Dorog, 2018. junius 19.
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Udvozlettel: /7/77

Szics Gyorgy
Elnok
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